Практична робота №3
Тема:   Робота з зображеннями і  таблицями у текстових 

                                          документах
Мета:    навчитися вставляти в текстовий документ таблиці та 
             зображення і настроювати параметри цих об’єктів; 

              повторити правила роботи з таблицями.
Хід роботи:
      1.    Створіть інформаційний листок на тему «Природні заповідники України» 
          і наведіть перелік найбільших з них, як на Додатку_1.
      2.    Для цього виконайте дії, вказані в наступних пунктах. 

      3.    Запустіть програму Microsoft Word 2007.
4.   Наберіть текст про Природні заповідники з Додатку_1. 

5.   Вставте  у текст один з рисунків, на якому зображено природу (Мои документы/Природа):


а)  встановіть курсор у кінець абзацу, виконайте команду 
                   Вставка/Рисунок, виберіть потрібний файл і клацніть кнопку 

                   Вставить;



б)  за допомогою миші зменште зображення, якщо виникне така 

                   потреба. Для цього перемістіть до центру зображення один із його 

                   кутових маркерів.

6. Розмістіть текст і зображення так, як показано в Додатку_1:

а)  виділіть рисунок і відкрийте панель інструментів  Работа с 
    рисунками;

б)  клацніть на панелі інструментів кнопку Обтекание текстом і у 

    меню, що відкриється виберіть варіант Вокруг рамки. 

    Розташування рисунка і тексту зміниться;

в)  перетягніть рисунок праворуч і вверх, щоб текст перемістився вліво 

    від нього;

г)  встановіть для абзацу вирівнювання за лівим краєм, щоб позбутися 

    великих пробілів у тексті, якщо вони утворилися.

7. Настройте параметри зображення: змініть його яскравість та контрастність, 
    обітніть краї, щоб можна було збільшити певні об’єкти.

а)  виділіть зображення і відкрийте панель інструментів Работа с 
    рисунками. Почергово клацніть кнопки Яркость та 

    Контрастность. За допомогою них змініть яскравість та 

    контрастність зображення;

б)   клацніть на панелі інструментів кнопку Обрезка, встановіть 

    вказівник миші на середній маркер лівої межі малюнка і перетягніть 

    його до центра зображення. Для виходу з цього режиму клацніть цю 

    саму кнопку ще раз.

8. Створіть перелік природних заповідників України у формі таблиці.
а)   уведіть текст Природні заповідники України та задайте для нього 

    напівжирне написання. Щоб цей текст не був розташований поряд з 

    малюнком, створіть перед ним кілька пустих абзаців;

б)   скориставшись командою Вставка/Таблица вставте у документ 

    таблицю розміром 5х4;

в)   уведіть заголовки стовпців, задайте для них напівжирне 

    написання;

г)   уведіть текст у другий рядок таблиці;

д)   встановіть курсор перед маркером кінця рядка і натисніть клавішу 

     Enter – буде створено ще один рядок. Уведіть у нього текст;

е)   у такий же спосіб уведіть текст в інші рядки.
      9.    Відформатуйте межі таблиці та зафарбуйте її.
                а)  відобразіть панель інструментів Работа с таблицями, виділіть 
                    перший рядок таблиці і клацніть кнопку Заливка. В палітрі, що 
                    відкриється, виберіть потрібний колір. Інші кольори підібрати 

                    аналогічним чином;
                б)   задайте товщину меж рівною 2,25 пт та тип лінії, як у Додатку_1.

     10.    Збережіть таблицю під назвою Природа у каталог, який назвали
           власним прізвищем та ім’ям.

     11.    Покажіть збережений текстовий документ вчителю.

     12.    Запишіть висновок до практичної роботи.
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   Природні заповідники України – це
природоохоронні, науково – дослідні

установи загальнодержавного значення, 

покликані зберігати в природному стані 

типові або виняткові для даної 

ландшафтної зони природні комплекси. 

Заповідник – вища форма охорони

природних територій, природна

лабораторія, де ведуться комплексні

наукові дослідження.
Природні заповідники України
	Назва
	Рік

Заснування


	Площа,

тис. га
	Область

	Карпатський природний
національний парк


	1980
	50,3
	Івано – Франківська,

Закарпатська

	Поліський державний
Заповідник


	1968
	20,1
	Житомирська

	Хортиця, національний заповідник

	1993
	23,6
	Запорізька

	Шацький природний
національний парк


	1983
	32,5
	Волинська


