Практична робота №4
Тема:   Створення спеціальних об’єктів у текстових 

                          документах Microsoft Word 2007
Мета:    навчитися створювати формули в текстових документах; 

             визначити правила створення об’єктів SmartArt і 
             можливості їх застосування в текстах; повторити правила 

              роботи з таблицями.

Хід роботи:

      1.    Запустіть програму Microsoft Word 2007.

2.  Вставте в текстовий документ формули наведені в Додатку_1. Для цього 

    виконайте дії, вказані в наступних пунктах.

3.  Для створення формул користуються спеціальним засобом Конструктор 
    формул. Для цього потрібно виконати Вставка/Формула.

4. Після цього на Стрічці в розділі Работа с формулами з’явиться тимчасова 

    вкладка Конструктор, а в документі – спеціальна область для введення 

    формули.

5. Літери, знаки арифметичних операцій та інші символи у формулу можна 
    вводити з клавіатури, а спеціальні символи – вставляти вибором відповідних 

    кнопок у списках групи Символы.
      6.    Збережіть таблицю під назвою Формули у каталог, який назвіть
           власним прізвищем та ім’ям.
7.   Створіть в новому текстовому документі об’єкт SmartArt за наведеним 
    зразком в Додатку_2.
8.   Для створення об’єкта SmartArt необхідно виконати команду Вставка/ 
    SmartArt. Відкриється вікно колекції макетів Выбор рисунка SmartAr.
9.   Вибрати в списку потрібну категорію макетів – Связь. В центральній частині вікна виділити відповідний тип макета – Простая целевая
10.    На вкладці Стили SmartArt виділити Сильный эффект.
11.    Змінити колір діаграми, натиснувши кнопку Изменить цвета і виділити Красочный диапазон – Контрастные цвета 2-3.
12.    Добавити додаткове коло на діаграмі. Для цього натисніть праву кнопку миші на діаграмі і виконайте команду Добавить фигуру/Добавить фигуру после.
13.    Введіть текст у поля Текст  за зразком. 
      12.   Збережіть таблицю під назвою Діаграма у каталог, який назвали
           власним прізвищем та ім’ям.

      13.    Покажіть збережені текстові документи вчителю.

      14.    Запишіть висновок до практичної роботи.

Додаток_1
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Додаток_2

[image: image7.png]HaTtypanbHI

uncna

Uini

uncna
PaujoHanbHi

uncna
LivicHi
uncna





































