Практична робота №1
Тема:   Створення презентацій  за допомогою програми 
Microsoft PowerPoint 2010
Мета:    навчитися створювати найпростіші презентації за 
             допомогою редактора презентацій Microsoft PowerPoint 
             2010; використовувати можливості дизайну при оформленні 
             слайдів презентації.
Хід роботи:
1.  Запустіть програму Microsoft PowerPoint 2010 (Пуск/Все программы/     
    Microsoft Office/ Microsoft Office PowerPoint 2010).
2.  Cтворіть перший слайд презентації. Для цього відкрийте меню 
     «Главная» і натисніть кнопку «Макет». У відкритому меню виділити  
     «Титульный слайд».
3.  Виберіть фон для першого слайду:
        а) відкрийте меню «Дизайн» і виділіть рядок «Стили фона»;
        б) виділіть рядок «Формат фона»;
        в) у відкритому вікні виділити рядок «Градиентная заливка»;
        г) виберіть для рядка «Название заготовки» - «Пламя», а для рядка 
            «Тип» - «Путь».                 
4. Уведіть заголовок першого слайда. Виконайте клік у полі заголовка й 

    уведіть: Що я знаю про PowerPoint.
5. Уведіть підзаголовок  із двох пунктів:
Моя перша презентація                   Доповідач: ПІБ 
6. Створіть (додайте) другий слайд (Главная/Создать слайд).

7. Застосуйте оформлення до створеного слайда   (Главная/Макет /  
     Заголовок и объект).

8. Виберіть наступний стиль фону:

        а) відкрийте меню «Дизайн» і виділіть рядок «Стили фона»;
        б) виділіть рядок «Формат фона»;
        в) у відкритому вікні виділити рядок «Рисунок или текстура», а 

            «Текстура» - «Бумажный пакет»;
        г) відкрити вкладку «Цвет рисунка» і вибрати для  рядка   «Перекрасить»  - «Темно-синий»/«Темный цвет текста».              
9.  Уведіть заголовок другого слайда: PowerPoint. Початок роботи.
10. Наповніть змістом другий слайд. Уведіть список із трьох пунктів у поля тексту:
· Запуск програми;

· Вибір способу створення слайдів;

· Оформлення слайдів.

11. Створіть третій слайд (стиль фону – «Градиентная заливка», інші параметри – по бажанню) із заголовком: PowerPoint. Робота з текстом.
12. Уведіть такий список пунктів у текст слайда:

· Введення тексту у слайд;

· Нові кнопки керування;

· Збільшення/зменшення шрифту;

· Редагування тексту;

· Тінь;

· Підвищення/зниження рівня тексту

· Збільшення/зменшення інтервалів між абзацами.

13.  Створіть четвертий слайд (стиль фону – «Рисунок или текстура», інші параметри – по бажанню) із заголовком: PowerPoint. Панелі інструментів.
14. Додайте наступний список:
· Панель команд;

· Панель ефектів анімації. 

15. Оформіть п’ятий слайд (стиль фону – по бажанню) за зразком:


               Заголовок:  PowerPoint. Режими роботи

                                             Текст слайда:
Режим слайдів.              Режим структури.
Режим сортування.      Режим приміток.

                    Режим перегляду.

16. Підберіть колір текстів на слайдах відповідно до вибраного фону.

17. Запишіть у зошит послідовність дій, які необхідно виконати, щоб створити і оформити слайд презентації.

18. Завантажте презентацію натиснувши клавішу F5 або Показ слайдов/ С начала (вихід з перегляду презентації – клавіша ESC).
19. Запишіть висновок до практичної роботи.
