Практична робота №3
Тема:   Створення буклету за допомогою програми Microsoft 
                                            Publisher 2010
Мета:    на прикладі буклету про свою школу навчитися 

             створювати публікації певного виду за допомогою 

             відповідного шаблона, змінювати стандартне текстове 

             наповнення та ілюстрації, редагувати вміст публікації та 

             змінювати її макет.

Хід роботи:
1. Запустіть програму Microsoft Publisher 2010.
2. Cтворіть публікацію типу Буклет:
а) виділіть рядок Создать;

б) в рядку Доступные шаблоны виберіть Установленные шаблоны;

в) в категорії Популярные виберіть Буклеты;
г) знайдіть шаблон Цветная лента і натиснути на ньому ЛКМ;
д) Встановіть відповідні параметри буклету:

· цветовая схема - Яркая;

· шрифтовая схема – Полиграфическая Arial Times New Roman;

е) натисніть кнопку Создать:


є) клацніть текст Сведения о товаре или услуге і введіть замість нього 

            повну назву своєї школи та кількість років з часу її заснування: 

            Білокуракинській  загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №1 – 75 
            років!. Задайте  для  нового тексту такий розмір, щоб він займав 

            максимально можливе місце у рамці;



ж) клацніть під створеним написом на тексті і натисніть клавішу F9, 

           щоб збільшити масштаб перегляду публікації. Введіть замість 

           стандартного тексту назву вашого населеного пункту й поточний рік;
                з) на місце стандартного зображення вставте фото школи (Мои 
             документы/Буклет);


і) над зображенням наберіть гасло: Вчись, розвивайся, перемагай!;


к) на вільній області вставте зображення герба школи (Мои 
             документы/Буклет/Герб школи).

 3.   Сформулюйте вміст першої сторінки буклету, замінивши стандартні текст  
     та зображення:



а) клацніть текст Заголовок задній панелі і введіть текст: Наші 
             досягнення. Клацніть у текстовому полі нижче і вставте туди текст, 

             скопійований із заготовленого наперед документа про досягнення (Мои 

             документы/ Буклет/Наші досягнення). Якщо текст не вміщується у
             рамці і  програма запропонує використати автоматичне перетікання,  

             клацніть у  діалоговому вікні кнопку Нет і трохи скоротіть текст або 
             зменшіть його розміри так, щоб він помістився у відведеному місці;



б) замініть рисунок на фото Приз (Мои документы/Буклет/Приз) і 
             підпишіть фото: Приз за перемогу у Всеукраїнському конкурсі Шкільне 
             лого;



в) у середньому  полі  наберіть адресу школи - смт. Білокуракине, 
             вул.  Леніна, 25 та телефон: 2-26-64  і факс: (06462) 21843.

4.   Сформулюйте вміст другої сторінки буклету, замінивши стандартні текст і 

          зображення:


а) перейдіть на другу сторінку публікації, клацнувши піктограму 
             Страница 2 ліворуч. Клацніть текст Главный внутренний 
             заголовок і введіть  текст Історія школи (Мои  документы/    

             Буклет/Історія школи). Клацніть у текстовому полі під заголовком і 

             вставте туди частину тексту, скопійованного із заготовленого наперед 

             документа про історію школи;


б) у середньому текстовому полі додайте другу частину текстового
                  документа про історію школи (Мои документы/Буклет/Історія 

                  школи);



в) вставте у кожне з двох полів фотографії з історії школи (Мои 
                  документы/Буклет/Історія школи) та коментарі до них;


г) додайте два малюнки до третього поля.

5.      Збережіть публікацію під назвою БСШ_1 у каталог, який назвіть власним 

            прізвищем та ім’ям.

6.    Змініть макет публікації і відредагуйте її вміст:

а) відкрийте вкладку Макет страницы;
б) натисніть кнопку Изменить шаблон  і послідовно  застосуйте до 

                   своєї публікації не менше десяти інших макетів, переглянувши 

                   результати на обох сторінках буклету. Зауважте, що кількість 

                   ілюстративних зображень для інших макетів може бути іншою – аж до 

                   їх повної відсутності. Зверніть також увагу, що у разі використання 

                   макетів інших підтипів буклету, зокрема Прейскурант, Событие, 
                   Благотворительная акция, замість поточного у публікації можуть 

                   з’явитися нові об’єкти;

в) застосуйте до публікації один із макетів, що містить ті самі 

                   ілюстративні об’єкти, що й поточний. У вікні Смена шаблона виберіть 


        Применить шаблон к текущейпубликации і натисніть кнопку Ок;
г) змініть міжрядкові інтервали так, 

                   щоб текст максимально заповнював рамки. Якщо це потребує значних 

                   змін параметрів форматування, відредагуйте сам текст, видаляючи менш 

                   важливі фрагменти;

                 д) збережіть публікацію під іншим іменем БСШ_2 у каталог, який 
             назвали власним прізвищем та ім’ям.

       7.    Збережіть другу публікацію, як PDF-документ. Для цього виконайте 

            команду Файл/Сохранить как і дотримуйтесь вказівок 

            майстра.

8.    Збережіть публікацію під назвою БСШ_3 у каталог, який назвали 

       власним прізвищем та ім’ям. Для цього виберіть команду Файл/ Сохранить 
       как та як формат виберіть Веб – страница в одном файле. Відкрийте веб – 

       сторінку у браузері.

      9.     Покажіть створені буклети  вчителю.

10.    Запишіть висновок до практичної роботи.
