Практична робота №1
Тема:   Знайомство з комп’ютерними публікаціями в програмі 
             Microsoft Publisher 2007
Мета:    познайомити з програмою Microsoft Publisher 2007; 
             створити річний календар зі сторінками для кожного місяця 

             та заготовку для веб-сайту школи.

Хід роботи:
1.  Запустіть програму Microsoft Publisher 2007 (Пуск/Все программы/ Microsoft Office/  Microsoft Publisher 2007).
2.    Створіть публікацію типу «календар» на основі шаблона Календарь. Маркер:



А) в області завдань Типы публикаций виберіть тип – Календари. У 
            робочій області програми відобразяться ескізи наявних шаблонів 

            публікації вибраного типу;



Б) відшукайте ескіз шаблона Маркер і клацніть його мишею;



В) в правому нижньому кутку натисніть кнопку Создать;



Г) натисніть ЛКМ на рядку Форматирование публикации та 
             виділити рядок Деловые данные;



Д) щоб змінити ділові дані необхідно натиснути кнопку Изменить 
             деловые данные, а у відкрившомуся вікні кнопку Изменить. Ввести 

             дані у наступні поля:




поле Имя – своє прізвище та ім’я;




поле Должность -  ввести: Учень 10-… класу;




поле Название организации – Білокуракинська ЗОШ І – ІІІ
                       ступенів №1;




поле Адрес – адресу школи смт. Білокуракине, вул. Леніна, 25;



поле Телефон, факс – телефон школи: 2-26-64 факс школи: 
                       (06462) 21843;




поле Дополнительные сведения или девиз – Вчись, 
                        розвивайся, перемагай!




поле Эмблема -  Герб школи, який знаходиться Мои 
                        документы/Календар;


Е) застосуйте введені дані до поточної публікації кнопкою 

             Сохранить, а потім – Обновить публикацию.
3.  Перетворіть створений за умовчанням календар на річний зі  сторінками 

    для кожного місяця й перегляньте його:



А) оскільки стандартно новостворений календар містить лише одну 

              сторінку для поточного місяця, клацніть на рядку Деловые данные і

              виділіть у відкрившомуся меню рядок Параметры страницы;


Б) щоб створити додаткові сторінки  для інших місяців необхідно 

              натиснути кнопку Календарь-параметры, а потім Изменить шаблон;



В) у відкритому вікні натисніть кнопку Даты в календаре;



Г) у вікні Даты в календаре виберіть у верхньому списку початкову 

              дату, Январь, а у нижньому – кінцеву, Декабрь, і клацніть кнопку Ок;



Д) через кілька секунд потрібні сторінки буде додано до календаря, 

              про що свідчитиме поява відповідних піктограм у рядку стану.

4.  Вставте фото школи (Мои документы/ Календар) у вільну область над 
   рядком Девиз организации. Для кожного місяця фотографія школи повинна 

   бути різною;

5.  Перегляньте весь календар, користуючись піктограмами сторінок у рядку 

   стану.

6. Збережіть публікацію у файлі Вправа_1 у каталог, який назвіть власним 
         прізвищем та ім’ям.

7. Створіть заготовку веб-сайту школи:
А) запустіть програму Microsoft Publisher 2007;

Б)  в області завдань Типы публикаций виберіть тип – Веб-узлы;

                В) відшукайте макет – Классная доска і клацніть його мишею;



Г) у правій частині вікна відкрийте меню Деловые данные та 

             натисніть кнопку Создать;



Д) введіть потрібну  інформацію про Білокуракинську СШ №1  у 
             відкритому вікні  Создание нового набора деловых данных та 

             натисніть два рази підряд кнопку Создать;



Е)  у відкритому вікні Удобный построитель веб-узлов установіть 
              мітки напроти рядків:
· размещение сведений о профиле организации;
· организация календаря или расписания;

· размещение сведений о сотрудниках;

· размещение ссылок на другие веб-страницы.

8. Вставте різні  фотографії (Мои документы/ Календар/Із життя щколи) у вільну область кожної сторінки веб-сайту.
9. Збережіть публікацію у файлі Вправа_2 у каталог, який назвали власним 

         прізвищем та ім’ям.

     10.  Покажіть створені публікацію та заготовку веб-сайту вчителю.

11.  Запишіть висновок до практичної роботи.
