Практична робота №1
    Тема: Призначення та створення електронних таблиць .  

                Введення та редагування даних в ЕТ Ехсеl 2010.
Мета: сформувати поняття про електронні таблиці та їх  призначення,   

            навички розв'язування задач лінійної структури за  допомогою  

               ЕТ Ехсеl 2010.
Теорія, яку необхідно опанувати перед виконанням роботи:
1. Правила техніки безпеки та протипожежної безпеки.
2. Призначення та створення ЕТ Ехсеl.
3. Введення та редагування даних.
Хід роботи:

	№ 
	Операції 
	Дії користувача 

	1
	Викликати програму ЕТ Ехсеl 2010 
	( ІІуск  ( Все Программы  ( Мicrosoft  Office  ( Мicrosoft  Ехсеl 2010

	2
	Занести дані до таблиці у відповідні комірки  (таблиця 1) 
	Заголовок таблиці ввести до клітинки А1 

	3
	Відформатувати таблицю за зразком: 

	3а
	Відформатувати заголовок таблиці за зраз​ком 
	( А1  (  встановити   розмір   шрифту    12   пт,   напівжирний

	36
	Дозволити перенесення по словах у клітинці А13 
	( А13 (  вкладка  Главная   (  кн. Перенос текста

	3в
	Змінити ширину клітинок, в яких не вмі​щується текст 
	Праву межу клітинки в полі заголовка стовпців 

	3г
	Встановити до клітинок ВЗ:В13 та DЗ:D12 формат Денежный 
	Виділити   клітинки  ( вкладка  Главная   ( кн. Числовой формат  ( виділити Другие числовые форматы ( Числовые форматы: Денежный ( встановити Число десятичных знаков - 2 дес. знака ( встановити Обозначение – Украинский (Украина) ( ОК 

	4
	Заповнити числові значення ВЗ:В11 та DЗ:D11 за бажанням 

	5
	Обчислити загальний прибуток та занести його до клітинки В12 
	( В12 ( виділ. потрібні комірки ( вкладка Формулы ( кн. Автосумма 

	6
	Обчислити загальні витрати D12
	 Аналогічно попередньому пункту

	7
	Обчислити та занести до клітинки В13 за​ощадження на поточний час 
	( В13 ( ввести =В12-D12  ( Enter

	8
	Вставити умовне форматування (зміна кольору) комірки В13 залежно від знака заощадження
	( В1З ( вкладка  Главная (  кн. Условное форматирование ( Правила выделения ячеек ( Меньше ( Форматировать ячейки, которые МЕНЬШЕ:  0 (  светло-красная заливка и темно-красный текст ( ОК

 а также:
( кн. Условное форматирование ( Правила выделения ячеек ( Больше ( Форматировать ячейки, которые БОЛЬШЕ: 0 ( зеленая заливка и темно-зеленый текст ( ОК




9. Замалювати схематично вікно ЕТ Ехсеl 2010  і позначити на ньому наступні елементи:

1. Рядок заголовка.
2. Поле Ім’я.
3. Кнопки керування вікном. 
4. Кнопка розгортання поля Рядка формул.
5. Поле Рядка формул.
6. Стовпець номерів рядків.
7. Рядок номерів стовпчиків.
8. Рядок ярличків аркушів.
9. Кнопки прокручування ярличків аркушів.
10. Рядок стану.
11. Кнопка створення нового аркуша.
12. Кнопка Виділити все.
13. Позначка горизонтальної смуги розділення.
14. Позначка вертикальної смуги розділення.
15. Кнопка Вставлення функцій.
Таблиця 1
	
	а
	        в     
	С
	D

	1
	СТАТТІ ПРИБУТКІВ І ВИТРАТ

	2


	ПРИБУТКИ 
	ЗНАЧЕННЯ 
	ВИТРАТИ 
	ЗНАЧЕННЯ 

	3
	Подарунок мами 
	
	Морозиво, тістечко, гумка 
	

	4
	Заохочення тата 
	
	Транспорт 
	

	5
	Підтримка бабусі 
	
	Кіно 
	

	6
	Розуміння дідуся 
	
	Книги 
	

	7
	Співчуття брата 
	
	Футбол 
	

	8
	Лояльність сестри 
	
	Друзі 
	

	9
	Лотерея 
	
	Подарунки батькам 
	

	10
	Подарунок долі 
	
	Подарунки друзям 
	

	11
	Додатковий заробіток 
	
	Будь-які дрібниці 
	

	12
	ЗАГАЛЬНІ ПРИБУТКИ 
	
	ЗАГАЛЬНІ ВИТРАТИ 
	

	13
	ЗАОЩАДЖЕННЯ          НА ПОТОЧНИЙ ЧАС 
	
	
	


10. Оформити  висновок до практичної роботи.
